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はじめに

・ とりあえず「報告書設定」だけはしたけれど、活用はできていない…

・ 「ただ記録する」だけのものになり、「書いてほしい情報」が曖昧

・ 改善してみたいけど、そもそも報告書でどんなデータが取れるのかわからない

導入初期によくある「管理者」のお悩み

いまの報告書設定で「必要な情報」は取れていますか？
Q？
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自由な報告書フォーマット設計

写真複数選択（グリット）

単数選択（プルダウン）

スポット/日付/時間

多種多様な業界に対応
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報告書設定の事例紹介

①出勤時にアルコールチェック報告書

ユーザーが車を利用する場合のおすすめ報告書

②飛び込み・ルート営業

訪問成果を残す報告書（タグ自動切換・数値・パフォーマンス）

③清掃・メンテナンス

対応記録を残す報告書（選択肢項目・写真・予定）

④不動産・土地活用

登記簿の情報をスポットに反映させる（拡張項目自動補完）
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アルコールチェックの重要性
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アルコールチェックの報告書

日付【メイン項目】 時間 数値 写真

入力可能な範囲を超えるとアプリでは警告が表示され報告書が送信できなくなります。
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アルコールチェックの報告書

【報告書項目】

アプリ画面
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アルコールチェックの報告書

検証済

不正や編集をさせたくない場合、
写真項目に「改ざんチェック」のオプションを加えることも可能です。

この機能は報告書に添付された画像が
「その場で撮影された写真」であるかどうかを判定することができるもので
過去に使った写真の再利用をした不正な申告が行えないように
報告書の写真に「検証済」という緑のマークが表示されます。

One point

少しの油断が大きな事故につながる可能性
がある自動車運転

信頼性を担保できる機能を使用すれば
みんなが安心して業務に臨めます。
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飛び込み・ルート営業

営業報告書
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飛び込み・ルート営業

【メイン項目】 スポット タグ自動切換数値

報告書内でスポットタグを選択し、報告書送信と同時にスポッ
トタグを自動で変更することが可能です。
後からスポットタグを変更する必要がないため、二重入力の手
間を削減できます。

One point

変更されたタグ種類を集計するパフォーマンスで
訪問成果の可視化も可能です
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飛び込み・ルート営業

【メイン項目】 スポット タグ自動切換数値

報告書に「受注金額」の項目を追加し、その項目をパフォーマ
ンス機能と連携することで、受注金額の集計・可視化が可能で
す。
登録された報告書の金額は自動で集計され、パフォーマンス画
面から確認できます。

One point

受注金額が自動で加算され売り上げ目標の達成率を確認できます
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飛び込み・ルート営業

【報告書項目】

数値項目

アプリ画面

スポットタグ変更

アプリ画面
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清掃メンテナンス

清掃・メンテナンス
報告書
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清掃メンテナンス

【メイン項目】 選択項目 写真 予定
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清掃メンテナンス

＜グリット選択肢の設定画面＞ ＜アプリ画面＞

複数の選択肢に対して、同じ選択肢で報告させたい場合は
グリット項目を使うと便利です！

One point
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清掃メンテナンス

＜スポット詳細画面＞

報告書から予定を作成すればスポットの予定に紐づきます
※チェックインしたスポットであることが条件

One point
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不動産・土地探し

不動産報告書
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不動産・土地探し

スポット 拡張項目自動補完【メイン項目】

【オプション機能：スポット拡張項目】

日付/時間/1行テキスト/数値
単数選択（プルダウン）/複数選択（プルダウン）

反映可能な報告書項目
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不動産・土地探し

スポット画面からは編集を行うことができない「スポット拡張項目」オプションも、情報を更新する専用の報告書
フォーマットを用意することでアプリからも簡単に情報を最新化できるようになります。

One point

＜報告書項目＞ ＜項目のフィールド定義＞

ここで拡張項目のどこに反映させるのか指定します
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オンライン勉強会

本日のまとめ

cyzenの報告書は「業務に合わせた項目設定」をすることで
管理者にとっても、ユーザーにとっても
より簡単に日々の業務成果を記録するツールにできます。

報告書はオプションと組み合わせることで、
より便利に活用いただけます
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最後に

※Zoom退出後そのままアンケート画面に進みます

最後までご参加いただき、誠にありがとうございました

アンケートのご協力をお願いいたします！


	Slide 4
	Slide 5: はじめに
	Slide 6: 自由な報告書フォーマット設計
	Slide 7: 報告書設定の事例紹介
	Slide 8: アルコールチェックの重要性
	Slide 9: アルコールチェックの報告書
	Slide 10: アルコールチェックの報告書
	Slide 11: アルコールチェックの報告書
	Slide 12: 飛び込み・ルート営業
	Slide 13: 飛び込み・ルート営業
	Slide 14: 飛び込み・ルート営業
	Slide 15: 飛び込み・ルート営業
	Slide 16: 清掃メンテナンス
	Slide 17: 清掃メンテナンス
	Slide 18: 清掃メンテナンス
	Slide 19: 清掃メンテナンス
	Slide 20: 不動産・土地探し
	Slide 21: 不動産・土地探し
	Slide 22: 不動産・土地探し
	Slide 23
	Slide 24: 最後に

